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1. PRESENTACION

El presente reglamento se inscribe como guia de aplicacion y adecuacién de
metodologias para asegurar el éxito del proceso de ensenanza-aprendizaje, de modo
virtual. Para ese efecto, se ha elaborado el presente reglamento de aplicacion e
implementacion de las nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacién a los
procesos de ensenanza-aprendizaje virtuales.

ARTICULO 1°: DEL PROPOSITO

Con este documento se establecen las normas de practicas para la modalidad
Educacién a Distancia (en adelante EaD).

ARTICULO 2°: DEL ALCANCE

Este reglamento se aplica a todos los cursos, carreras y programas (pregrado-grado
y postgrado) del Instituto Superior de Estudios Humanisticos y Filosoficos “San
Francisco Javier”.

ARTICULO 3°: DE LAS DEFINICIONES

§ 1. Virtual: se refiere al ambito generado por el internet; es decir, por el nexo de las
nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion que ha creado como un
“espacio” desde el cual es posible la interaccion sincronica y asincrénica. Y por ende se
pueden desarrollar todas las actividades humanas de interaccion, entre ellas, la
educativa.

§ 2. Contexto Virtual de Aprendizaje: Un contexto virtual de ensefianza-aprendizaje es
un conjunto conformado por un espacio educativo alojado en la web, un conjunto de
herramientas informaticas que posibilitan la interacciéon didactica y los interlocutores
(profesores, alumnos y técnicos informéaticos).

§ 3. Plataforma Educativa/Campus Virtual: se refiere al espacio virtual que permite un
sistema de gestion del proceso educativo a través de un programa digital armado a
través de impulsos magnéticos (software) que se instala en una computadora que hace
de “servidor” y que permite administrar, distribuir, controlar y registrar las actividades
educativas mediante el internet.

§ 4. Cursos en Linea: se refiere a los cursos dictados de manera virtual mediante un
campus virtual o plataforma educativa, utilizando una metodologia apropiada y la
conjuncion de actividades sincronicas y asincronicas.

§ 5. Disefio Instruccional: se refiere a la metodologia que usara cada docente para la
implementacion de sus clases senalando las estrategias didacticas especificas para cada
cohorte. Mencionara los destinatarios, objetivos pedagogicos, recursos tecnoldgicos
que se usaran, las actividades programadas y el modo de evaluacion que se utilizara.
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II. DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 4°: DE LA POLITICA ACADEMICA

La politica académica del Instituto Superior de Estudios Humanisticos y Filosoficos
“San Francisco Javier”, que conforma a través de un equipo pedagogico para cada area
del saber y dos plataformas adecuadas para la buena gestion de la ensenanza y
aprendizaje. También cada area del saber cuenta con un departamento de coordinacion
y un técnico programador, encargado del funcionamiento informatico.

ARTICULO 5°: DEL EQUIPO PEDAGOGICO

El equipo pedagogico esta establecido por la Direccién General y esta constituido
por el coordinar/a del Departamento correspondiente, profesores de educacion y
técnico informaético.

ARTICULO 6°: DE LAS PLATAFORMAS VIRTUALES

§ 1. Las Plataformas Virtuales que se utilizan en la institucién son: Zoom, para
videoconferencias y la Moodle para realizar el seguimiento a los procesos académicos,
es decir, asignar guias de trabajo, recibir, registrar y comunicar a los estudiantes el
resultado de su trabajo.

§ 2. En cuanto a la evaluacion se utilizan las mismas plataformas: Para las pruebas
orales se usa la plataforma Zoom y para las pruebas escritas y practicas (se realizan
videos y se levanta en la plataforma) se usa Moodle.

§ 3. Los cursos, carreras y programas durante la pandemia son todas virtuales (de
manera sincronica y asincroénica). Los procesos de ensenanza-aprendizaje de la
modalidad virtual o semipresencial, no pueden ser realizados en otras plataformas que
no se encuentren autorizadas de forma institucional.

ARTICULO 7°: DE LAS REDES SOCIALES

La aplicacion informatica WhatsApp u otras, se utilizaran para la conformacion de
grupos de comunicacién, no se usara para otros fines que no sean exclusivamente las
cuestiones académicas y administrativas relacionadas con los cursos, carreras y
programas. Se crea el grupo de WhatsApp para cada cohorte antes del inicio del curso,
la administracién del grupo esté a cargo de la Secretaria General. Mediante este medio
los profesores organizaran el desarrollo de los médulos o materias con los estudiantes.

Las demas redes sociales, como Instagram, Facebook y demas, se usan
preferentemente para la promocion de los cursos, carreras y programas.
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ARTICULO 8°: DE LA COORDINACION DEL AREA

La Coordinacién del Area tiene como funcién los siguientes puntos:

a) Hacer el seguimiento de las actividades académicas.

b) Apoyar la tarea del responsable del departamento de informaética.

¢) Implementar procesos de capacitacion docente para el uso del campus virtual y de
las herramientas digitales y tecnoldgicas disponibles.

d) Brindar soporte técnico y pedagogico a los docentes de aulas virtuales.

ARTICULO 9°: DEL USO DEL CAMPUS VIRTUAL

Para inscribirse a cursos impartidos en la modalidad a Distancia en el campus
virtual del Instituto se requiere:

Referente a los estudiantes

a) Ser estudiante del Instituto, matriculado en el afio académico.

b) Recibir los datos de usuario y contrasefia de parte de la coordinacion del curso.
c¢) Contar con el equipo informatico adecuado y acceso a internet.

d) Respetar las normas éticas de convivencia en ambientes virtuales.

Referente a los docentes o tutores:

a. Haber sido nombrado docente o tutor en el programa académico a ser desarrollado
en modalidad virtual.

b. Recibir y ejecutar el cronograma de actividades proveido por la Secretaria.

c. Recibir los datos de usuario y contrasefia de parte del responsable técnico de la
plataforma Zoom y Moodle.

d. Presentar el disefio instruccional a la Secretaria Académica.

e. Organizar el curso en la plataforma institucional segiin cronograma y comunicar a
la Secretaria Académica y a los estudiantes mediante el grupo de WhatsApp
conformado.

f. Presentar evidencia de la realizacion de las clases segiin cronograma mediante:
Fotos, planillas de asistencia en linea, videos u otras.

d. Al final de cada mo6dulo o materia cada profesor debe informar el resultado de las
clases desarrolladas a Secretaria Académica mediante la planilla de calificaciones.

e. Contar con el equipo informético adecuado y acceso a internet.

g. Poseer las destrezas minimas para el buen manejo de los contextos virtuales de
aprendizaje.

h. Respetar las normas éticas de convivencia en ambientes virtuales.
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ARTICULO 10°: DISENO E IMPLEMENTACION DE CURSOS, CARRERAS
Y PROGRAMAS

§ 1. Los cursos, carreras o programas que se implementen en modalidad virtual
(sincronico y asincréonico) deberan contar con un diseno instruccional adecuado o un
plan de formaciéon adaptado a la modalidad. Es responsabilidad de cada docente y de
cada Equipo pedagogico verificar que los documentos, archivos, videos y demas
recursos utilizados durante la implementacion sean adecuados. Este diseno
instruccional debe contemplar la realizacion de videoconferencias.

§ 2. Segun el cronograma de ejecucion de los cursos, carreras o programas, se tendra
una videoconferencia con fecha marcada previamente y los trabajos de evaluacion de
procesos mediante las plataformas Moodle o Zoom.

§ 3. Los archivos, documentos, videos y otros recursos deberan contar con los logotipos
institucionales para dar unidad e identidad al quehacer educativo.

§ 4. A final de cada afio lectivo, la Coordinacién del Area elevara un informe de las
actividades académicas a la Direccion del Instituto.

ARTICULO 11°: DE LA EVALUACION

Para la aprobacion o certificacion del curso, el estudiante debe cumplir con lo
establecido en el Reglamento Académico reconocido por la Maxima Autoridad en los
puntos referidos a la evaluacion. El sistema de evaluacion en modalidad virtual
contempla los siguientes puntos:

1. En el diseno instruccional se debe describir los objetivos, las actividades de
aprendizajes que seran evaluadas.

Establecer rabricas y criterios de evaluacion.

Que el proceso de evaluacion y la puntuacion sea registrado en la plataforma virtual.
Acciones para evitar plagio y garantizar la calidad de las evaluaciones.

Un cronograma de evaluaciéon a ser implementado con la correspondiente
ponderacion.

Los instrumentos de evaluacion de los aprendizajes en entornos virtuales pueden
ser tales como: (Ver el anexo)

7. Control de lectura.

8. Resolucion de problemas en foros colaborativos.

9. Estudio de casos.

10. Evidencias de aprendizaje en portafolios digitales.

11. Videos de desempefio.

12. Exposiciones o evaluaciones orales en videoconferencia.

13. Respuestas a cuestionarios en linea.

14. Produccion documental.
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ARTICULO 12°: REFERENTE AL REGISTRO DE LAS EVALUACIONES

1. Cada docente debe contar con una planilla de procesos y ponderacion final

2. Altérmino de cada curso o materia el docente debe presentar a la Secretaria General
la planilla final de calificaciones.

3. La Secretaria General elaborara actas de calificaciones finales con las firmas
digitales de los profesores responsables de las catedras.

ARTICULO 13°: DEL REGIMEN DISCIPLINARIO Y DE CONVIVENCIA

Cada estudiante y docente participante del contexto virtual debera respetar las
normativas vigentes del Instituto. Seran sujeto de sancion aquellos que trasgredan la
ética educativa por:

a) Fraude, copiar en cualquier actividad evaluativa.

b) Suplantacion: apropiarse de un trabajo ajeno y presentarlo como propio.

c) Si suben materiales (fotos, videos, etc), en la plataforma virtual, de contenido
malicioso, denigrante, discriminativo, pornografico o ajeno al proceso formativo.

Mag. Cristobal Avalos Rojas P. Francisco Ricardo Jacquet SJ
Secretario General Director General
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