24"
4 ... .®, INSTITUTO SUPERIOR DE ESTUDIOS

Wo2?  Creado por Ley N° 6420

Sede Central Ciudad: Itapla 148, ¢/ Santisimo Sacramento
Teléfono: (021) 290 549 - Email: academico@isehf.edu.py - www.isehf.edu.py
Asuncién - Paraguay

REGLAMENTO ACADEMICO

ASUNCION - 2022

B i A A e e p T R o P s SR o e S s ot~ P S P
bbb idb i<t i i il i< idb it i<ttt



y’ 5%;\

o
4 .-, INSTITUTO SUPERIOR DE ESTUDIOS
>$<>$<>$<>5<>&<>$< " s!;?p!/‘:wlmls{:; “ HUMANiST'COS Y F|LOSOF|COS >$<>$’<>&<>$<>t‘;<>$<
E P O R R \\\‘JAVIER'JI' SAN FRANCISCO JAVIER S i< i< i i<

\ @/, =
WYas” Creado por Ley N° 6420
Sede Central Ciudad: Itapla 148, ¢/ Santisimo Sacramento

Teléfono: (021) 290 549 - Email: academico@isehf.edu.py - www.isehf.edu.py
Asunciéon - Paraguay

REGLAMENTO ACADEMICO

I. PREAMBULO
1. IDENTIFICACION

Nombre: Instituto Superior de Estudios Humanisticos y Filosoficos “San
Francisco Javier”

Director General: Dr. Francisco Ricardo Jacquet SJ

Secretario General: Cristobal Adelfo Avalos Rojas

Direccidon: Itapta 148 ¢/ Avda. Santisimo Sacramento. Asuncion

Teléfono — Fax: 021 290-549

Correo electronico: academico@isehf.edu.py

Horario de funcionamiento: de 7:30 a 12:00 y de 13:00 a 18:00 hs.
Jornada de funcionamiento: De lunes a sdbado

2. VISION

El ISEHF busca constituirse en un centro de reflexion, investigacion y
docencia que, desde el servicio de la fe y la promocion de la justicia, ofrece una
educacion de calidad para formar personas comprometidas con la construccion
de una sociedad maés igualitaria y fraterna. Es el ambito de la realizacion de la
mision de la Compania de Jests, tal como hoy ésta la concibe: el servicio de la fe
y la promocion de la justicia, en un dialogo intercultural e interreligioso.

3. MISION

EL ISEHF, como Instituciéon de Educaciéon Superior de la Compaiia de
Jests, tiene como MISION, acompafiar la formacién del pensamiento
paraguayo, tanto en el &mbito de la reflexién critica, “aprender a pensar”, como
en el acto ético del servicio, “aprender a servir” para la convivencia de paz y
justicia en la sociedad, mediante el estudio de la Filosofia y la formaciéon de
formadores, con pensamientos criticos, competentes y comprometidos con la
transformacion de las estructuras sociales injustas.
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4. OBJETIVOS DEL ISEHF

Son objetivos generales del ISEHF:

1. Ofrecer una Educacion Superior de calidad tendiente a formar hombres y
mujeres capacitados para servir a los demas, dotados de las cualidades
humanas, espirituales e intelectuales requeridas para el servicio a la sociedad
y a la Iglesia.

2. Implementar planes y programas de estudios en el campo de la Filosofia y
Ciencias de la Educacion, y a expedir titulos para los cursos de pre-grado,
carreras de grado y programas de postgrado conforme al campo del saber
especifico para el cual fue creado.

3. Capacitar a los estudiantes académica y profesionalmente para la obtencion
de grados y titulos superiores otorgados por el Instituto o con vistas a la
convalidacién y continuacion de sus estudios en otros Institutos Superiores y
Universidades.

Son objetivos especificos del ISEHF:

1. Construir una comunidad de estudiantes, antiguos estudiantes, profesores y
formadores que, desde el ambito académico presta a la Iglesia y al pais un
servicio de reflexion, docencia, investigacion, extensién y proyeccion
evangelizadora.

2. Integrar a todas las personas que trabajan en el Instituto a la cultura del
Buen Trato, garantizando relaciones sanas y ambientes seguros para la
proteccién y cuidado de los nifios, jovenes y adultos en situacion vulnerable.

3. Desarrollar el conocimiento critico de la cultura paraguaya vy
latinoamericana, por medio del estudio de las principales manifestaciones:
lingiiisticas, literarias, historicas, sociales y filosoficas.

4. Contribuir a la adquisicion de una comprension filoséfica y cultural
adecuada del ser humano, del mundo y de Dios, y a la capacitacion para
evaluar criticamente las diversas respuestas que se han dado a los problemas
humanos fundamentales a través de la historia.

5. Promover la apertura y el didlogo entre las diversas culturas, religiones y
concepciones sociales, economicas y politicas de nuestro tiempo,
capacitando intelectual y vitalmente a sus estudiantes para ello.

6. Desarrollar la capacidad de comunicarse eficazmente, usando los recursos
personales y los medios modernos de comunicacion.

7. Reforzar en los estudiantes el habito de estudio y las exigencias
metodolbgicas de la investigacion.

8. Facilitar el dominio del castellano y el guarani, en forma oral y escrita, asi
como un conocimiento funcional de otras lenguas antiguas y modernas.
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5. VALORES DEL ISEHF
Los Valores Institucionales que orientan la formaciéon de personas:
Espiritu atil

- Formar hombres y mujeres como profesionales competentes y
ciudadanos responsables que pongan su saber y sus competencias al
servicio de los demas.

- Investigar y aportar conocimiento util en aquellos ambitos donde se
presentan los mayores retos a la persona humana y a la sociedad en
general.

- La finalidad practica de la formacion, con la mira puesta en asegurar los
conocimientos y las competencias con que sobresalir en el campo de
especializacion elegido, para prestar un servicio 1til a la sociedad desde la
competencia profesional adquirida.

- Apostar por la calidad académica y humanista de sus programas
formativos, asi también, poner el énfasis en la investigacion y generacion
de conocimiento ante los retos sociales y contribuir desde el pensamiento
critico a los didlogos y debates de nuestro tiempo.

Espiritu humanista

- La formacion de personas mas plenamente humanas desde la tradicion
humanistica de la educacion jesuita, la libertad ilustrada de la conciencia,
la libertad responsable de la palabra, el diadlogo respetuoso y una
profunda sensibilidad por todo lo humano.

- Generar personas conscientes,  competentes, compasivas y
comprometidas.

- Conscientes de si mismas y del mundo en el que viven, con sus dramas,
pero también con sus gozos y esperanzas.

- Competentes para afrontar los problemas técnicos, sociales y humanos a
los que se enfrenta un profesional.

- Personas también movidas por una fuerte compasion, la capacidad de
sentir como propio el gozo y el dolor de los demas; la capacidad de
ponerse en su piel; la capacidad de acompanarlos y ayudarles desde
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dentro de la situacién; la constatacion de que el otro, cualquier otro,
especialmente el otro que sufre, es mi hermano o mi hermana.

Espiritu de Justicia

- Propiciar una educaciéon para la justicia, que cuide la sensibilidad para
percibir y pensar criticamente, para obrar en conciencia, para juzgar y
actuar a favor de los derechos de las personas.

- La educacion de mujeres y hombres en una solidaridad bien informada,
de modo que puedan abrazar y promover todo lo que debe hacerse para
construir unas justas estructuras sociales, econémicas y politicas que
defiendan nuestra humanidad comtn y una paciente promociéon de la
justicia.

- La actitud de servicio ligada a la capacidad y voluntad de liderazgo.

- La capacidad y voluntad de colaboracion y el sentido de trabajo en
equipo.

- Solidaridad y compromiso social dotados de una amplia capacidad de
analisis y un conocimiento profundo de los problemas socioculturales
actuales y de sus causas a escala mundial.

- Conciencia internacional, en consonancia con la dimension de la época
en la que el pensamiento y la accion a nivel mundial configuran el futuro
inmediato.

- Opcion preferencial por los pobres, como orientacion de su compromiso
y como criterio de sus decisiones futuras en el gjercicio de la profesion.

Espiritu de Fe

- Comprender que todo ser humano lleva en si una potencialidad que le
trasciende y que siempre puede desarrollarse y crecer.

- Inspirar desde el Evangelio iniciativas que conduzcan a una sociedad mas
humana, mas justa, mas solidaria, estando en las fronteras y tendiendo
puentes para un didlogo enriquecedor entre la fe y la razon.

- Trabajar el “espiritu humano”. Esto significa trabajar la capacidad de
amar, la libertad profunda, la calidad de las relaciones y para que las
personas, los colectivos y las sociedades sean mas sensibles y maduros,
maés justos y solidarios.
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- La apertura a lo trascendente no es un anadido piadoso al quehacer
béasico del ISEHF.

- Laentrega a la biisqueda de la plenitud de la verdad y, con este proposito,
la Institucion jesuita debe proponer la fe cristiana y ayudar a todo ser
humano a encontrar a Dios.

6. ALCANCE DEL REGLAMENTO

El presente Reglamento Académico establece las normas basicas por las que
debe regirse el relacionamiento académico de Estudiantes y Profesores con el
ISEHF, en aplicacion de lo dispuesto en su Estatuto. Las disposiciones de este
Reglamento son comunes a todas las instancias académicas que, no obstante,
podran instituir regulaciones particulares propias, en el marco de este
Reglamento y del Estatuto del ISEHF. Este reglamento se aplica a los procesos
académicos en el ISEHF.
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II.REGLAMENTO
CAPITULO I: DEL CAMPO DE APLICACION

ARTICULO 1.- Aplicabilidad. El presente reglamento es aplicable a
toda persona que tenga la calidad de estudiante, docente, funcionario o
convenido del Instituto Superior de Estudios Humanisticos y Filoso6ficos “San
Francisco Javier”, implicados en cualquiera de sus cursos de pregrado, carreras
de grado y programas de postgrado, en la modalidad presencial, o educaciéon a
distancia (E-learning o B-learning), asi como de estudios extracurriculares.

ARTICULO 2.- Status de estudiante. El status de estudiante se
adquiere mediante el acto voluntario de matriculacion en la institucion para el
programa académico al cual fuere admitido oficialmente y en el que tenga
matricula vigente, que deberd renovarse en cada uno de los periodos
académicos y en los plazos senalados en el calendario institucional.

ARTICULO 3.- Pérdida del status de estudiante. Se pierde el

status de estudiante cuando:

a) Haya completado el curso correspondiente a un programa.

b) Por inasistencia o bajo rendimiento académico que no le haya permitido
alcanzar el minimo exigido para la aprobacién y habiendo agotadas las
instancias evaluativas, de acuerdo con lo establecido en los respectivos
reglamentos.

c¢) Se haya cancelado la matricula por incumplimiento de las obligaciones
contraidas.

d) Cuando haya sido objeto de una sancion académica o disciplinaria que
implique la pérdida del derecho a la renovacion de matricula, en forma temporal
0 permanente.

f) Por motivos graves de salud, previo dictamen médico, que determine la
inconveniencia de permanecer en la Institucion.

CAPITULO II: DE LA SELECCION Y ADMISION DE ESTUDIANTES

ARTICULO 4.- Definicién. La admisioén es el acto mediante el cual la
Institucién otorga al aspirante el derecho de ingresar a un programa académico
determinado, previo el cumplimiento de los requisitos establecidos en el
presente reglamento (Art. 6).
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En todos casos, la Institucion se reserva el derecho de no abrir los cursos o
programas, cuando las cantidades de los estudiantes no alcancen el minimo
para la sostenibilidad, senalados por la Secretaria General.

ARTICULO 5.- Procedimiento. La Institucion devolvera los derechos de
inscripcion si el programa no alcanza el ntiimero minimo de estudiantes
senalados por la Secretaria General en un plazo no mayor de 15 dias hébiles
desde la fecha marcada en el calendario institucional como inicio del programa.

ARTICULO 6.- Requisitos. Para la inscripcién a un programa
académico de pregrado, grado y postgrado se establecen los siguientes
requisitos:

Pregrado

- Copia de Titulo del Bachillerato (autenticada por Escribania Publica)

- Copia del Certificado de Estudios (actualizada y autenticada por Escribania
Publica.)

- Fotocopia de Cédula de Identidad autenticada por Escribania Publica.

- Ficha de inscripcion.

- Dos fotografias tipo Carnet 3 X 4.

- Abonar el arancel correspondiente a la matricula del programa al cual se

postula.

Grado

-  Fotocopia de Titulo del Bachillerato (autenticada por Escribania Publica)

- Fotocopia del Certificado de Estudios (actualizada y autenticada por
Escribania Publica.)

- Fotocopia de Cédula de Identidad autenticada por Escribania Publica.

- Ficha de inscripcion.

- Dos fotografias tipo Carnet 3 X 4.

- Abonar el arancel correspondiente a la matricula del programa al cual se

postula.

Postgrado

-  Fotocopia de Titulo de Grado y Certificado de la carrera de Grado registrado
y legalizado por el MEC, autenticados por Escribania Publica.

- Fotocopia de Cédula de Identidad autenticada por Escribania Publica.
Carta de recomendacién de un académico o institucion.

Ficha de inscripcion.

Dos fotografias tipo Carnet 3 X 4.

- Presentacion de dos (2) articulos de su autoria, publicados o no,
presentados en formato pdf.

- Abonar el arancel correspondiente a la matricula del programa al cual se
postula.
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INCISO A.- La Institucion no devolvera los derechos de inscripcion si el
programa esta en curso.

INCISO B.- Para ser admitido, el aspirante debe haber cumplido el proceso de
inscripcion, segin lo establecido en el Capitulo III del presente reglamento.

INCISO C. - El aspirante a un programa de Educacion a Distancia en el
entorno virtual de aprendizaje (EVA) debera cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Tener conocimiento basico de Internet.

2. Para el desarrollo del aprendizaje debera disponer o tener acceso a un
computador y a Internet.

3. Disponer de una cuenta de correo electrénico.

4. Observar el reglamento de Educacion a Distancia.

CAPITULO III: DE LA MATRICULA

ARTICULO 7. — Definicién de la matricula. La matricula es el
resultado de la admision, entendida como el acto voluntario por el cual el
aspirante solicita su admision y es aceptado por la Institucién; en el horario que
asigne la Institucién y previa cancelacion de los respectivos aranceles
administrativos. De esta manera, adquiere su calidad de estudiante. A través de
este acto y de su firma, el estudiante se compromete a cumplir el estatuto,
normas, acuerdos, resoluciones y reglamentos de la Institucion.

ARTICULO 8. — Vigencia de Matricula. La matricula sélo tiene
vigencia para el periodo académico correspondiente. Debe efectuarse en las
fechas senaladas en el calendario académico, y debera renovarse dentro de los
términos que establezca la Institucion.

ARTICULO 9.- Convalidaciones. El aspirante aceptado con
condiciones de convalidaciones o equiparaciones de asignaturas debera
presentar los programas de las asignaturas a ser convalidadas o equiparadas.

La Secretaria General emitird una resoluciéon en la que se consigna las
asignaturas convalidadas y el curso al cual el aspirante sera equiparado. En caso
de que el equipo académico desaprueba un programa, se le comunicara por
escrito al estudiante afectado y debera cursar la asignatura o las asignaturas
concernientes.

INCISO A.- Para matricularse en el periodo lectivo, el estudiante debera
tener cumplida su situacion académica anterior.

B > e R S e e Mo SR e T R o R o e o i S e S R o e e e e e
b ittt it tidbidntidbidnicridbicbidbi<bicgmi<gnt



2”5
4 . %, INSTITUTO SUPERIOR DE ESTUDIOS
Shas>dapdadad <>t < @ ISEHE YWY HUMAEJI'STICLCJ)S Y FILOS(')FIC[(J)S SsHapdadad It <

e e e i e e N ‘\\‘JAVIER'/I' SAN FRANCISCO JAVIER sh<pi<Pi<Pi<Fi<rAi<
W Creado por Ley N° 6420

Sede Central Ciudad: Itapta 148, ¢/ Santisimo Sacramento
Teléfono: (021) 290 549 - Email: academico@isehf.edu.py - www.isehf.edu.py
Asuncién - Paraguay

ARTICULO 10.- De los créditos académicos

a. El sistema de “créditos” consiste en asignar créditos o puntos a las
asignaturas de cada carrera, en funcidon de la carga horaria semanal, de tal
manera que cada hora académica semanal, durante un Semestre Académico,
equivale a un “crédito”.

b. El criterio para la asignacion de créditos se fundamentara en la
cantidad de horas semanales de actividad dedicadas a la asignatura, incluyendo
las practicas obligatorias.

c. El nimero de créditos por asignatura puede variar de acuerdo al
contenido e importancia de la misma. Un estudiante obtiene los créditos
correspondientes a una asignatura al aprobar dicha asignatura.

d. Para terminar la Carrera y recibir el Titulo correspondiente, el
estudiante debera aprobar todas las asignaturas necesarias para completar el
namero de créditos exigidos en el Plan de Estudios.

ARTICULO 11.- De los aranceles administrativos: El arancel
correspondiente a la matricula no tendra descuento en ningtn caso, por lo que
el estudiante debera abonar el 100%.

Para el caso de las cuotas, si el estudiante cursa la totalidad de los
créditos correspondientes a un programa, debera abonar el arancel completo
establecido por la institucion.

El estudiante que cursa algunos créditos del programa debera abonar el
costo correspondiente a la cantidad de créditos cursados.

El arancel correspondiente al derecho de tutoria para el cierre de algin
programa con algunos créditos pendientes, la institucion establecera el costo y
la cantidad de frecuencia de la tutoria, segtin se indica en el capitulo VIII de este
Reglamento.

ARTICULO 12.- Cancelaciones. Todo estudiante tiene el derecho, una vez
iniciado el curso o carrera, a la cancelacion de su matricula en una o varias
carreras o cursos, debidamente justificada. En este caso no se devuelven
matricula ni cuotas.

CAPITULO IV: DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 13.- Derechos. Son derechos de los estudiantes:

a. Recibir tratamiento respetuoso por parte de los funcionarios,
profesores y compaferos.

b. Acceder a todas las fuentes de informacion cientificas dispuestas por la
Institucién para su servicio, dentro de las reglamentaciones establecidas.
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c. Recibir el acompanamiento técnico al estudio virtual y el seguimiento
permanente en su proceso de ensefianza y aprendizaje.

d. Participar con voto, en la seleccion del representante de los estudiantes
en los cuerpos colegiados y 6rganos de gobierno de la Institucién, en los que
tengan representacion y de conformidad con el estatuto y reglamentaciones.

e. Expresar, discutir y examinar con toda libertad las doctrinas, ideas y
conocimientos, dentro del respeto debido a la opiniéon ajena, en el marco del
espiritu del Estatuto del ISEHF.

f. Participar constructivamente en las actividades académicas y
socioculturales programadas por la comunidad educativa.

g. Recibir una formacion y educaciéon académica de calidad, con personal
docente idoneo y con los avances cientificos y tecnolégicos.

h. Recibir los servicios de bienestar que la Institucion ofrece de acuerdo
con los reglamentos que regulan su funcionamiento.

i. Presentar por escrito ante las autoridades, peticiones respetuosas, y
obtener respuesta oportuna a ellas.

j. Cursar el programa de formacion previsto y utilizar los recursos
complementarios que la Institucion le ofrece de conformidad con las normas y
reglamentaciones existentes.

k. Renovar la matricula como estudiante dentro de las fechas previstas en
el calendario académico.

1. Conocer oportunamente el resultado de sus evaluaciones académicas,
que le sean practicadas, y solicitar reconsideracion de los puntajes obtenidos en
una evaluacion, dentro de los cinco (5) dias habiles después de su publicacion.
m. Poder asociarse, reunirse y expresar libremente sus ideas, en el marco de los
principios éticos del ISEHF.

n. En caso de sancion, ser oido en sus explicaciones e interponer los
recursos previstos en el presente reglamento.

n. Participar en la evaluacion de sus docentes.

0. Conocer oportunamente los contenidos programaticos, asi como los
criterios de evaluacién, y que se le califique conforme a ellos.

p. Los demas derechos consagrados en el Estatuto de la Institucion y
normas especiales proferidas por la autoridad competente.

ARTICULO 14.- Deberes. Son deberes de los estudiantes:

a. Cumplir con el estatuto, las normas legales y reglamentarias que rigen
la Institucion.

b. Ajustar su conducta a las normas de la moral y la convivencia
institucional. Respetar el codigo de ética institucional, respeto a los
compafieros, respeto a los docentes y demas miembros de la institucion. Su
incumplimiento sera objeto de sancion.

c. Conocer el Proyecto Educativo Institucional, los reglamentos y el plan
de estudios del programa en el cual se haya matriculado.

d. Respetar los derechos, la opinion y puntos de vista de todos los
miembros de la comunidad institucional, y en ningin caso, impedir su libre
ejercicio y expresion.
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e. Preservar, cuidar y mantener con esmero los equipos, muebles,
materiales de ensenanza, equipos y laboratorios, edificaciones y bienes que
estén a su servicio y responsabilizarse de los dafios que ocasionare.

f. Representar dignamente a la Institucion, responsabilizandose de su
comportamiento en los eventos para los cuales sean designados.

g. Asistir y participar en las actividades académicas, tanto curriculares
como extracurriculares, que integren el programa de formacion profesional,
como también, presentar las pruebas de evaluacion previstas en el calendario
académico institucional.

h. Cumplir con las obligaciones Académico — Administrativas contraidas
con la institucién, cancelar oportunamente los derechos pecuniarios
correspondientes al registro de asignaturas y/o los créditos otorgados por ella.

i. Abstenerse de ingresar a la Institucion bajo los efectos de bebidas
embriagantes o psicotropicos que alteren su comportamiento individual o
social, y/o promover estas drogas por la plataforma de estudios, evitindose
cualquier tipo de negocio virtual y demas.

j. Abstenerse de ingresar a la Institucién portando armas de diversa
indole.

K. Participar en los procesos de autoevaluacion institucional y del
programa académico en el cual se haya matriculado.

m. No interferir con el normal desarrollo de las actividades académicas de la
Institucion.

n. Mantener el lenguaje escrito, visual y sonoro, dentro del respeto a las
normas de convivencia institucional.

n. Privarse de enviar correos o archivos infectados, basura informatica,
pornografia y todo lo que sea ajeno a su quehacer académico.

0. Respetar los derechos de autor y tener un buen manejo de la
informacio6n en la red.

p. En el desarrollo de cada modulo, el estudiante realizara diversas
actividades de aprendizaje evaluables que permitiran evidenciar la aprehension
y comprension del material de estudio, los que debe cargar a la Plataforma
Virtual o la entrega en formato fisico, en los tiempos que se estipulan en la
agenda de trabajo de cada modulo.

. Adecuarse a la normativa que el ISEHF asume en virtud de su
convenio con otras instituciones educativas.

r. En caso de indisciplina, tanto de docentes como de estudiantes, se
convocara a un Consejo Ad Hoc de asuntos morales creado por el director para
estudiar dicho caso. Se buscara el didlogo, se conversara con el afectado y si es
recurrente, se procedera a la desvinculacion de la institucién.

s. Contribuir en la creacién de un entorno seguro para la proteccion y
cuidado de cualquier modalidad de violencia o acoso sexual, que puedan
suceder dentro de los recintos de la Institucién, a fin de garantizar relaciones
sanas y ambientes seguros.

t. En caso de acoso por las redes sociales o medios informaticos, se
procedera a comunicar inmediatamente al Delegado de Asuntos Morales de la
Institucion.
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CAPITULO V: DE LOS ESTIMULOS Y SERVICIOS

ARTICULO 15.- Estimulo académico

La instituciébn promovera un estimulo académico con el objetivo de
incentivar el desarrollo integral del estudiante.

Para acceder al estimulo académico tendra que reunir los siguientes
requisitos: haber demostrado en el semestre académico inmediatamente
anterior un buen desempeno académico, un buen relacionamiento con sus
pares, respeto a las normas y al espiritu institucional. El o la estudiante que
haya reunido los requisitos anteriores puede postularse a:

a. Beca Académica: parcial o completa, segin disponibilidad y
reglamento institucional.

b. Premios a la Investigacion: Se estableceran premios de acuerdo con la
disponibilidad de recursos como estimulo a la labor investigativa, personal o
grupal, en cada uno de los Departamentos de la Institucion. El Consejo Superior
reglamentara lo pertinente a estos estimulos.

c. Contraprestacion: Los y las estudiantes podran acceder a becas o
beneficios institucionales a cambio de prestacion de servicios. Esta actividad
estara coordinada por la coordinacion académica respectiva.

INCISO A.- Beca para otras personas: El ISEHF ofrecerd Beca Académica
parcial o completa a personas, de instituciones de la Compaiiia de Jestus u otras
instituciones que se adecuen a los criterios institucionales, que quieran acceder
a las ofertas académicas de la institucion.

CAPITULO VI: DE LOS ASPECTOS ACADEMICOS

ARTICULO 16.- Registro Académico. El registro académico es el
acto por medio del cual, el estudiante se inscribe dentro del plazo fijado en el
calendario académico en las asignaturas o mddulos que ha de cursar durante el
respectivo periodo académico, de acuerdo con el plan de estudios establecido y
en cumplimiento de las asignaturas correspondientes.

ARTICULO 17.- Registro de Asignaturas o Moédulos. El
estudiante admitido debera inscribirse en todas las asignaturas o médulos del
primer periodo académico del plan de estudios del programa que vaya a cursar.

ARTICULO 18.- Asistencia. La asistencia a clases es obligatoria; el
registro de asistencia se llevara a cabo por cada profesor, junto con el de
calificaciones, en listas suministradas por la Coordinacion Académica y la
Secretaria General.
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ARTICULO 19.- Pérdida por inasistencia. La inasistencia a las
clases académicas o a actividades evaluativas tedricas y/o practicas sin justa
razon, es causa de pérdida del derecho académico; en tal caso, la calificacion
sera de cero (0). Para tener derecho a rendir el examen final el estudiante ha de
contar con el 75% de la asistencia minima requerida.

ARTICULO 20.- Plan de recuperaciéon. Los estudiantes con
asistencia por debajo del 75%, pero mayor a 65% podran compensar su
inasistencia mediante un plan de tutoria de recuperaciéon cuyo costo queda a
cargo del estudiante. Para acceder a este procedimiento, el estudiante debera
justificar su inasistencia. Los estudiantes con asistencia por debajo del 65%
deberan recursar la asignatura.

ARTICULO 21.- Inasistencia Colectiva. La inasistencia a clase de
mas del 70% de los estudiantes que cursan una asignatura, sin justa causa, se
considera como inasistencia colectiva, y sera sancionada como falta leve, sin
perjuicio de los demas derechos académicos.

CAPITULO VII: DE LA EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

ARTICULO 22.- Evaluacién de los Aprendizajes: Se entiende
como una actividad pedagoégica de los docentes cuyo objetivo es la revision del
proceso educativo, durante la ensefianza-aprendizaje, sea practica, teorica, con
previo aviso o durante la jornada académica de clases, dictada dentro de la
Institucion, online o en un lugar estipulado para el desarrollo de esta.

ARTICULO 23.- Disposiciones de evaluacién: Se entiende por
evaluacion la medicion o valoracion del rendimiento académico del estudiante
en cumplimiento del conjunto de actividades que le han sido asignadas en cada
asignatura. Al iniciar cada curso, los estudiantes seran informados del programa
y del criterio de evaluacion que se empleara. La evaluacion del trabajo se hara
con base en los criterios del modelo pedagogico institucional y el docente de la
asignatura teniendo en cuenta las caracteristicas del curso.

INCISO A.- Segun la naturaleza de las asignaturas, ya sean teoricas 6
practicas, las evaluaciones académicas podran ser escritas, orales o de caracter
practico.

INCISO B.- En la modalidad virtual, cada modulo contara con
actividades de evaluacion las que se encontrardn descritas en la plataforma
institucional.

ARTICULO 24.- Clases de evaluaciones. La Institucion se atiene a
los siguientes tipos de evaluaciones:
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a. Evaluacion Parcial

b. Evaluaci6n Final

c. Segunda Oportunidad
d. De suficiencia

ARTICULO 25.- Evaluacién parcial. El examen parcial es el que se
practica al final de una unidad didactica, en el horario de clase, forma parte del
proceso, sin suspension de clases y tiene como objetivo ir configurando la
calificacion de la asignatura. La duracion de los Exdmenes Parciales sera de dos
(2) horas académicas.

ARTICULO 26.- Evaluacién Final. La evaluacién final se realizara
en la fecha programada en el calendario académico y tendra por objetivo evaluar
el conocimiento global de la asignatura programada.

INCISO A.- Por regla general, la duracién minima de los examenes
finales sera de dos (2) horas académicas, y la duracion maxima, sera de cuatro
(4) horas académicas.

Una vez iniciada la evaluacién y transcurrida una tercera parte del tiempo
asignado para la misma, no podra ingresar ningin estudiante a realizar el
examen, salvo previa autorizacion de la Coordinacion Académica.

En caso de reprobaciones o aplazos, el estudiante tiene derecho a
presentarse a una evaluacion de segunda oportunidad, después de haber pagado
el arancel correspondiente, donde repite el examen final con su respectivo
puntaje.

ARTICULO 27.- Evaluaciéon de segunda oportunidad. Se
entiende aquel que reemplaza al examen final que, por causa de fuerza mayor
debidamente comprobada, no pudo el estudiante presentarse en las fechas
senaladas oficialmente o reprobadas en la primera oportunidad. Si vuelve a
reprobar, entonces el estudiante tendra que repetir la asignatura.

INCISO A.- En caso de impedimento por razones laborales verificables o
enfermedad certificada o refrendada por el médico de algiin centro hospitalario,
se podra posponer la fecha de la evaluacion de la segunda oportunidad. La
justificaciéon deberé presentarse en la fecha sefialada para la evaluacion de la
segunda oportunidad y a mas tardar, al dia siguiente de la convocatoria para
dicho examen.

ARTICULO 28. — De la repeticion de asignaturas. Toda
asignatura reprobada debe ser cursada y aprobada nuevamente, hasta un
maximo de dos (2) veces, periodo en el cual debera inicamente matricular la
asignatura perdida; en caso de volverla a perder se hara cancelacion definitiva
de la matricula.
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ARTICULO 29. - Evaluacién de suficiencia. Es la evaluaciéon
solicitada por un estudiante regular sobre conocimientos que ya posee, la cual
sera autorizada por el Coordinador Académico. En caso de aprobarla se le
reconocera como asignatura cursada con la calificacion obtenida; en caso
contrario, el estudiante esta obligado a cursarla como cualquier asignatura. Este
recurso se utilizara en caso de que los estudiantes hayan hecho la asignatura en
otras instituciones, pero la denominacién no coincide y no pueda ser
convalidada. Las pruebas de suficiencia s6lo podran ser autorizadas al inicio del
programa académico y/o durante la primera semana de clases del respectivo
periodo académico y la(s) asignatura(s) objeto de esta debera(n) estar
incluida(s) en la inscripcion. La nota definitiva minima necesaria para la
aprobacion es la nota tres (3).

ARTICULO 30.- Calificacién. Se entiende por calificaciéon el valor
numérico que la Institucion da a la evaluacion de una asignatura mediante una
prueba.

ARTICULO 31.- Escala de calificaciones. La escala de calificaciéon
va de uno al cinco (1 a 5). La escala de evaluacion es la siguiente:

Puntuacion Nota Calificacion
1-59 1 (uno) Reprobado
60-70 2 (dos) Aceptable
71-80 3 (tres) Bueno
81-90 4 (cuatro) = Distinguido
91-100 5 (cinco)  Sobresaliente

ARTICULO 32.- Asignatura aprobada. Una asignatura se
considera aprobada cuando la nota definitiva es igual o superior a dos (2), con
excepcion de los exdmenes de suficiencia que requieren como minimo tres (3).

ARTICULO 33.- Nota definitiva. Se entiende por nota definitiva el
computo total de las evaluaciones parciales y finales, establecidas por el docente
dentro de su estrategia de evaluacion, la cual fue socializada con los estudiantes
al inicio del curso y que no debe ser contraria al modelo evaluativo institucional.

INCISO A.- El docente, de acuerdo con su estrategia de evaluacion,
podra efectuar evaluaciones adicionales a las minimas establecidas.

ARTICULO 34.- Derecho a solicitar revisién. Todo estudiante
tiene derecho a solicitar por escrito ante la Coordinaciéon Académica una
revision de los resultados de las evaluaciones. La revision deberé solicitarse
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la promulgacion y publicacion
de la nota por la Secretaria General. En caso de repetirse la evaluacion, la
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calificacion resultante de la misma sera la nota igual o superior a la calificacion
motivo del reclamo.

INCISO A.- La revision debe hacerse en la Coordinacion Académica
respectiva. Se contara con un plazo de quince (15) dias habiles para este tramite.

INCISO B.- Todo estudiante tiene derecho a solicitar su informe de
rendimiento académico en cada uno de los periodos académicos.

ARTICULO 35.- Traslado a otras instituciones. Los y las estudiantes
que desean trasladarse a otras instituciones deben cumplir con los siguientes
requisitos:

a. No tener aranceles pendientes de pago.
b. Haber cumplido las exigencias académicas de las asignaturas que cursan.

ARTICULO 36.- Convalidaciones: La convalidacion de estudios es un
procedimiento destinado a permitir que aquellos estudiantes que cuenten con
cursos aprobados en otras instituciones de educacion superior reconocidas
oficialmente puedan obtener el reconocimiento de las asignaturas o modulos
desarrollados en carreras afines, por parte del ISEHF y continuar sus estudios
en él.

ARTICULO 37.- Aplicacién de la convalidacién. El procedimiento de
Convalidacion se aplicara en los siguientes casos:
a. Por solicitud individual.
b. Por convenio interinstitucional.

ARTICULO 38.- Criterios para la convalidacién. Para efectos del
derecho de Convalidacion se atendera los siguientes criterios:

a. Se convalidaran las asignaturas cuyo contenido sea igual en un 80% a
la asignatura y la carga horaria del plan de estudios vigente.

b. Se convalidara hasta un maximo de sesenta por ciento (60%) de las
asignaturas del plan de estudios vigente.

c. No se convalidaran asignaturas o modulos correspondientes a los
programas de Postgrado; salvo el caso en que el o la estudiante haya cursado
parcialmente la misma carrera en otra instituciéon educativa equivalente y
quiera terminarla en el ISEHF.

ARTICULO 39.- Solicitud de convalidacién. La solicitud de
convalidacion se har4 de oficio ante la Secretaria General. Esta contara con diez
(10) dias habiles para emitir su dictamen. Una vez que se obtenga el dictamen
favorable, el estudiante debera providenciar los programas de estudios de las
asignaturas a ser convalidadas. Las convalidaciones se realizaran por semestre y
por resolucidn institucional.
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CAPITULO VIII: DE LAS TUTORIAS ACADEMICAS

ARTICULO 40. — Tutoria académica: se entiende como tutoria
académica o de estudios aquella donde el estudiante cursa asignaturas que ha
perdido y que por transformaciéon del plan de estudios algunas asignaturas han
desaparecido y no son homologables con ningunas del programa vigente. La
intensidad horaria de estas asignaturas no podra exceder al 60% de la
intensidad horaria regular de la misma.

ARTICULO 41.- Del desarrollo de asignaturas por tutoria académica

a. Un estudiante puede recurrir al programa de tutoria académica con el
fin de completar las asignaturas no homologables.

b. Asi también, para el caso de convalidaciones de asignaturas cursadas y
aprobadas en otras instituciones legalmente reconocidas, cuando aquellas
asignaturas del area de conocimientos basicos y complementarios no coinciden
con el Plan de Estudios de la carrera del ISEHF, exigen completar a través de un
Plan de Accion Tutorial y, una vez regularizadas, se incorpore como estudiante
regular de la carrera.

c. La carga horaria de las asignaturas a ser desarrolladas por tutoria
académica, sean estas del conocimiento basico y complementario no podra
exceder al 60% de la intensidad horaria regular indicada en el Plan de Estudio
de la carrera. Las competencias establecidas en el Plan de Estudio vigente de
referencia han de ser logradas suficientemente.

d. En caso de que las asignaturas profesionales son objetos de tutoria de
regularizacion, estas deberan ser cursadas segun los procedimientos académicos
establecidos. Las competencias establecidas en el Plan de Estudio vigente de
referencia han de ser logradas suficientemente.

e. Para el cursado de las asignaturas por tutoria académica bajo el
régimen de regularizacion, el estudiante no podra exceder a la cantidad de tres
asignaturas por semestre, ademas de las asignaturas del curso en que esta
inscripto como estudiante regular.

f. Una tutoria académica puede ser en la modalidad presencial o a
distancia.

g. La actividad tutorial no es una oferta académica para estudiantes de
otras instituciones que buscan regularizar sus asignaturas pendientes y luego de
regularizadas, vuelven a su institucion de origen. Las tutorias académicas se
aplican a estudiantes que desean continuar sus estudios en el ISEHF.

h. Las asignaturas desarrolladas a través de un Plan de Accién Tutorial,
seran validas tinicamente en el conjunto del Plan Académico de la Carrera. No
se expedira ningun certificado de estudio de las asignaturas llevadas en tutoria
de regularizacién por separado del conjunto del plan de estudio cursado o a ser
cursado en el ISEHF.

i. La apertura de un procedimiento por tutoria de estudio, se hara
unicamente a través de la solicitud hecha en Secretaria General y la preparacion
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del Plan de Accion Tutorial por la Coordinacion Académica. En ningan caso se
formalizara una tutoria entre docente-tutor y estudiante.

j. Corresponde a la Coordinacion Académica del curso de grado o del
posgrado conformar el Plan de Accidon Tutorial del estudiante respecto a las
asignaturas a ser desarrolladas por tutoria; luego, compete al Secretario General
crear el curso, contactar con el docente-tutor y poner en contacto al estudiante
con el docente concerniente.

k. Para validar un curso por tutoria se requiere de un minimo del 75% de
asistencia.

l. Una vez desarrolladas las asignaturas por la tutoria académica segin el
Plan de Accién Tutorial, el estudiante se preparara a una evaluacion de “sintesis
interdisciplinar”, organizada exclusivamente por la Coordinacion Académica. El
estudiante tendra una segunda oportunidad, en caso de reprobar en la primera.

m. En caso de reprobar en la segunda oportunidad, se seguira lo indicado
en el articulo 27° de este Reglamento.

ARTICULO 42.- De la tutoria de Trabajo Final de Grado: el estudiante
recibe el asesoramiento académico pertinente, orientacion, informacion, datos
bibliograficos, conocimiento técnico por parte del docente tutor en orden al
desarrollo del Trabajo Final de Grado (ver reglamento de tesina).

ARTICULO 43.- De la tutoria en programas de posgrado:

a. Tutoria de recuperacion: se trata de un procedimiento académico
de recuperacion de las clases causadas por ausencias del estudiante. En la
tutoria de recuperacion, el profesor aborda los contenidos no desarrollados
proponiendo un plan de trabajo compensatorio. Al recuperarse los contenidos
del médulo correspondiente mediante la tutoria de estudio, el docente remite a
la Secretaria General la nota final del estudiante.

b. Tutoria de Maestria: Corresponde a la Maestria, en la que el
estudiante recibe el asesoramiento académico para el desarrollo de su proyecto
de investigacion. (Ver reglamento de Maestria).

ARTICULO 44.- La accién tutorial se desarrolla en forma individual y grupal.

a. Tutoria individual: El estudiante debe asistir en los horarios
programados. La tutoria individual en el proceso virtual se realizara a través de
la plataforma establecida por el ISEHF.

b. Tutoria grupal: Consiste en una reunién grupal de estudiantes
matriculados y el docente tutor, con una duracion de hasta cuatro (4) horas
académicas cada sesion con asistencia obligatoria. El proposito es desarrollar
tematicas programadas en el Plan de Accion Tutorial. Los horarios de la tutoria
grupal se programan y publican como parte del horario semanal de los
estudiantes en el respectivo ciclo académico y puede realizarse de manera
presencial y/o virtual.
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ARTICULO 45.- De los aranceles de la tutoria

a. En todos los casos, el estudiante ha de abonar con anticipacion el costo
de la tutoria.

b. Para las tutorias del Trabajo Final de Grado y Maestria, los pagos a los
profesores tutores se efectiian a través de la presentacion en Secretaria General
de la planilla de asistencia.

c. Los periodos de pago a los docentes tutores seran establecidos por la
Administracion.

ARTICULO 46.- Del docente tutor

a. El docente organizara su atencion tutorial a los estudiantes de manera
que se ajuste a la programacion docente y contribuya a alcanzar los objetivos
previstos con rigor y eficacia.

b. De cada actividad tutorial desarrollada, el tutor debera dejar evidencia
escrita, en la que se destacaran los aspectos fundamentales tratados en la tutoria
académica.

c. Durante la tutoria individual o grupal, el docente tutor después de la
evaluacion parcial y final evalia los resultados del rendimiento académico de
cada estudiante participante de la tutoria y remite la planilla de histérico de
nota a la Secretaria General.

d. El docente tutor ha de remitir a la Secretaria General una planilla de
asistencia que evidencie el desarrollo de la tutoria después de cada fecha
evocada en el Plan de Accion Tutorial.

e. El docente ha de presentar a la Secretaria General el programa de clase
y se adjuntara a la ficha del Plan de Accion Tutorial.

f. Un docente tutor no podra desarrollar mas de tres asignaturas en
tutoria por semestre.

g. Corresponde al Secretario General supervisar y monitorear el

cumplimiento de la accion tutorial en curso, de manera presencial y/o virtual.
h. El docente tutor que incumpla con las funciones establecidas en el
Reglamento, sera pasible de las siguientes sanciones: llamada de atencién
verbal, llamada de atencién por escrito, suspension temporal de asignacion de
tutorandos, suspension definitiva de la asignacion de tutorandos y dejar
constancia por escrito a fin de ser considerado como demérito en todo proceso
de evaluacion del desempefio docente.

CAPITULO IX: DE LOS EGRESADOS Y EL TITULO

ARTICULO 47.- Egresado. Se considera egresado el estudiante que ha
cursado y aprobado en su totalidad el plan de estudios de un programa
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académico y que haya cumplido con los demés requisitos exigidos para la
obtencion de un titulo de grado o de posgrado.

ARTICULO 48.- Derecho al titulo. El estudiante regular tendra derecho al
titulo que ofrezca la Institucién una vez cumplido y aprobado todas las
asignaturas de su programa, de acuerdo con el plan de estudios
correspondiente, haya participado en todas las actividades curriculares de la
Instituciéon, a la preparacion y presentacion de las evaluaciones, previo el
cumplimiento de los requisitos correspondientes, segiin como sigue:

Grado: Haber cursado todas las asignaturas del plan, la elaboracion y defensa
del Trabajo Final de Grado.

Especializacion: Haber culminado todas las asignaturas del programa,
haber elaborado y defendido su monografia de Especializacion.

Maestria: Haber culminado todos los moédulos del plan académico, la
elaboracion y defensa de tesis de magister.

Doctorado: Haber culminado los cursos del plan académico, haber
elaborado y defendido la tesis; luego, haberla publicado parcial o totalmente.

ARTICULO 49.- Epocas de graduacién. La Instituciéon fijara cada afio la
fecha para la ceremonia de graduacion.

CAPITULO X. DISPOSICIONES FINALES
ARTICULO 50.- Este reglamento podrd ser modificado cuando las
circunstancias asi lo exijan, con la aprobacion del Director General.
ARTICULO 51.- El presente reglamento deroga en su totalidad el anterior

reglamento y las demaés disposiciones subordinadas y tiene vigencia de 4
(cuatro) anos a partir de su promulgacioén.

Mag. Cristobal Adelfo Avalos Rojas  Dr. Francisco Ricardo Jacquet SJ
Secretario General Director General
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