Tutorial basico de uso de la plataforma del ISEHF.

PROFESORES

En este documento veremos, en algunos pasos, la creacién de una tarea en la plataforma
Moodle del ISEHF, este tutorial es solo una ayuda de introduccion al uso de Moodle, se
recomienda a los docentes que puedan buscar video tutoriales mas completos que hay en
internet, dicho esto, comencemos.

1- Ingreso a la Plataforma del ISEHF.

- Ingresar a: www.isehf.edu.py
- Clic en el menu: ACADEMICO
- Se despliega un sub-menu, clic en AULA VIRTUAL

2- Dentro del AULA VIRTUAL se encontraran con la portada:
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Aqui podran ingresar sus datos de acceso, ya proporcionados por la administracidn
académica del ISEHF, seguidamente clic en Acceder.

3- Una vez ingresado veran esta pantalla:
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Aqui veran su nombre y apellido, datos de referencia al uso de la plataformay los
cursos donde estdn como profesores.



4- Podran ver dentro del apartado “Vista general de curso” la lista de cursos donde estan como
profesores:

el ' 4
- @ al =
[l [ |l @ £
JISEIRUE
= : ot Vista general de curso Linea de tiempa
R inicio det sitio Y Todo copta iosoeuias) - JE Normbradeiowse ~ o~ Iz~

Calendario

[Marchivos privados

R Mis cursos

e s Archivos privados
Filosofia de la Naturaloza Latin |

v No hay archivos disponibles
N

< Gestionar archivos privados.
L

ler. Curso er. Curso Usuarios en linea

Logica Metafisica "
1 usuario online (dltimos 5
minutos)
José Brun .

Aqui podran elegir el curso o materia donde quieren agregar una Tarea.

5- Al seleccionar un curso o materia, accederdn a este y veran una pantalla asi:
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Se muestra el titulo del curso o materia y una lista de actividades, si ya han creado
alguna actividad, si no solo unos ejemplos de titulos de actividades como “TEMA 1”, etc.

6- Al lado derecho del titulo del curso o materia verdn un icono de configuracion:
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Al darle clic se despliega un menu:
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Del menu selecciona la segunda opcidn que es “Activar edicion”.

Se activaran iconos y menus:
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Los iconos en forma de l4piz son para editar los titulos.

7- Seleccionamos el menu que dice “Afiadir una actividad o un recurso” y se nos abrirad una
pantalla asi:
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Aqui veremos una lista de actividades que puede agregar a su curso, cada item al darle
clic mostrara al lado derecho una descripcién de lo que este recurso o actividad puede hacer,
ahora seleccionamos la que dice “Tarea”.



8- Al seleccionar nos aparecera una pantalla asi:
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Deberd completar los datos necesarios para la tarea como, titulo y descripcion de la
tarea, donde en descripcidn debera colocar las instrucciones para el alumno, asi como la fecha
y hora de entrega, como también el formato y tamafio que deba tener el o los archivos.

Debera configurar las fechas de inicio y final de entrega de la tarea:
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Deberd especificar el tipo de entrega, texto en linea o archivo enviados, también la

cantidad de archivos que puede enviar el alumno, como también el tamafio de cada archivo y
el tipo de archivo que pueden enviar.
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Al darle clic en “Elegir” se despliega una lista de tipos de archivos, pueden dejar en
blanco para aceptar cualquier tipo de archivos. Se recomienda que el tamafio maximo para los

archivos sea de 5MB y que seleccione los tipos de archivos mas usados; .jpg, .doc, .docx, .xls,

Xlsx, .pdf.



9- Las demas configuraciones no serd necesario modificarlas, solo debe darle clic en “Guardar
cambios y regresar al curso”:

LS IEISIE

Msecciones del curso

P OHIPOS UG TGU UG ILUGIO!N

» Configuracion de entrega

£ participantes

» Configuracién de entrega por grupo

L insignias

¥ Competencias » Avisos

BB calificaciones » Calificacion

() Area personal » Ajustes comunes del mddulo

Y Inicio del sitio

Restricciones de acceso

k=l Calendario » Finalizacion de actividad

A Mis cursos
» Marcas

[ Archivos privados

» Competencias

[ Agrega un bloque
Guardar combios y regresar alcurso | Guardar cambios y mostrar

10- Una vez guardado se mostrara el curso o material con el nuevo recurso creado, en este
caso la nueva tarea:
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Esto es un ejemplo de la descripcion de una tarea, agui se especifica fo que tienen que hacer los
alumnos, la forma de entregar la tarea, ef tiempo limite y alguna otra recomendacién dol profesor.
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Hasta aqui el tutorial basico de uso de la plataforma, es recomendable buscar
tutoriales avanzados de Moodle en Internet para una mejor experiencia con la
misma.



